TRABAJA CON NOSOTROS

OBISPADO DE SAN FELIPE BUSCA ADMINISTRATIVO/A CONTABLE PARA
UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Jornada Completa SAN FELIPE

IDENTIFICACION DE LA OFERTA LABORAL:

Nombre centro de trabajo: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Lugar: SAN FELIPE

Cargo: ADMINISTRATIVO/A CONTABLE

Horas Semanales: 40 HORAS

Sueldo bruto: $

REQUISITOS DEL CARGO:

Formacion:

Titulo Profesional o Técnico del area contable otorgado por una Institucion de
educacion reconocida oficialmente por el Estado (excluyente)

Experiencia laboral:

2 afos de experiencia en el area de administracion y contabilidad;
remuneraciones, cotizaciones previsionales, documentacion contractual, libro
banco, sistema sis financiero de servicio de proteccion especializada,
presupuesto, normativa de uso de fondos estatales, facturas, entre otras del area.

Conocimientos:

Conocimiento de Normativa laboral, contabilidad y previsional.
Manejo de office (Nivel intermedio)
Sistemas contables basicos

DOCUMENTACION A ENVIAR (EXCLUYENTE):

Curriculum Vitae

Certificado de titulo



Certificados de especializacién

Documento que acredite experiencia laboral

Certificado de Inhabilidades para trabajar con nifios, nifias y adolescentes (*)
Certificado de Inhabilidades por maltrato relevante (*)

Certificado de Antecedentes para fines especiales vigente (*)

(*) Antigliedad de documentos no superior a los 30 dias contados desde la fecha
de presentacion de la postulacion.

RECEPCION DE DOCUMENTOS:

Enviar documentos a los siguientes correos electronicos:
paula.bustamante@diocesisdesanfelipe.cl

Indicar en el asunto del correo electronico: POSTULACION ADMINISTRATIVO/A
CONTABLE, Obispado de San Felipe.

Plazo recepcién de documentos: 17/04/2025

Obispado de San Felipe mantiene absoluta confidencialidad acerca de la
informacion y documentos entregados por los/as postulantes. La institucion se
reserva el derecho de informar sobre el proceso institucional de seleccion de
personas, sus resultados y los motivos por los cuales los/as postulantes no hayan
sido seleccionados en el cargo.
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